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L HowmetAerospace:
Howvmer  Gidi Thiéu ve Cht’mg TOi

AEROSPACE

TAM NHIN CUA CHUNG TOI Chiing tbi Ia mét céng ty gom cac nha déi
m&i va nha san xuat. Chiing toi dang chuyén ddi twong lai bang cac giai
phap ky thuat hiéu suat cao, két hop v&i chuyén mon san xuat tién tién.

sU MENH CUA CHUNG TOI T4n dung cic cong nghé khéc biét ctia chiing ti & gidm luong khi
thai carbon clia khach hang bang cach cung cép cac san pham gidip mang dén cac loai méay bay va phuong
tién van tai thuong mai nhe hon, tiét kiém nhién liéu hon, dong thai cho phép san xuét dién bén ving.

CACH CHUNG TOI HOAT PONG
Lam viéc theo M@t Pi, cling nhin vé Mot Huré'ng, sir dung Mot K& Hoach.

Coi Trong Nhan Vién

@ Nhan manh sdrc khde va su an
toan.

® Nudi dudng van hda “Ién tiéng”.

B Tao ra moét méi truong lam viéc
da dang va hoa nhap.

B HO trg cac cong dong noi ching
téi hoat dong.

Thic Pay Van Hanh Téi Uu Gianh Chién Thang Cung Vi
B L3nh dao bang tinh liém chinh. Khach Hang
B Lién tyc cai tién hoat dong. W Hop tac dé gidi quyét cac thach
B Chu trong vao mot s6 van dé thirc clia khach hang.

quan trong. B D3 mdi vi sy thanh cong cla
B Diéu chinh dé cung nhau gianh khach hang.

chién thang. @ Cung cap san pham chét lugng.
B Mang lai gid tri cho cac c6 dong. | @ Hanh dong ludn suy nght dén o

ich clia khach hang.

<= LEN TIENG

Hay lién hé vai bat ky ai trong Buwdng
day Tro giup vé Liém chinh clia ching
t6i néu ban c6 cau hai hay méi lo ngai
lién quan dén dao dirc, sy tuan tha tai
Howmet Aerospace:

Giam sat vién hodc trwdng nhom  Sé dién thoai, dia chi email va dia chi
clia ban web clia ngudn tro' gitip duoc trinh bay

Phong Nhan sy & trang 39.

T4 chirc Pao dirc va Tuan thi

Phong Phap ly

Ngu¢oi Bao vé Su liém chinh

Puwdng day tro gitp vé Liém chinh



https://howmet.sharepoint.us/sites/EthicsandCompliance/
https://howmet.sharepoint.us/sites/Legal/sitepages/Home.aspx
https://howmet.sharepoint.us/sites/EthicsandCompliance/SitePages/Integrity-Champions.aspx
https://www.howmet.com/integrity-line/

Thong diép
tu CEO

bong nghiép than mén:

Khi cho ra mdt Howmet Aerospace, chting ta phéi khing dinh quyét
tdm cung nhau xay dung mot cong ty manh mé va c6 dao dc, dé

dat dugc muc tiéu ctia minh mot cach an toan, thé hién sy ton trong
vé6i ngudi khac va su liém chinh trong tat ca nhiing cong viéc ching

ta lam.

Quy téc ting xU la mdt phan quan trong trong né luc truyén dat cac
gia tri ctia chung ta. N6 mo ta cach ching ta lanh dao véi su chinh
truc, lam viéc cting nhau, thuc hién hoat dong kinh doanh, xay dung

quan hé déi téc, bao vé tai san ctia ching toi va ho trg cong dong.

Quy tic ting xU va cac chinh sach, quy trinh cia Howmet Aerospace
dugc dit trén HowmetHub. Hay tham khao Quy tic ing xt va cac
chinh sach lién quan khi ban gap phai tinh huong kho khan. Biling bo
qua cac van dé. Ngay ca mot van dé nho, néu khong dugc giai quyét,
c6 thé trd thanh vén dé 16n. Quy tac ting xti nhdn manh sy can thiét
phai 1én tiéng va cung cdp cac ngudn trg giup d€lién hé khi cé diéu

gi d6 khong 6n hodc khi ban cén 161 khuyén.

Vui long doc ky Quy tac ting xt va cam két lam viéc cho Howmet

Aerospace mot cach an toan, ton trong va su chinh tryc moi ngay.

e

John C. Plant

030 Mdap bugyl

JOHN C. PLANT,
CEO




Muc luc

2 SU MENH VA GIA TR| CUA CHUNG TA

3 THONG PIEP TU’ CEO

23 CAM KET V&I CAC NGUYEN TAC CUA
CHUNG TA

5 DAT TIEU CHUAN CAO
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7 LANH DAO BANG LIEM CHINH

8 Tim Tro giup

9 CAm Tra daa

10 LAM VIEC VOI NGUO'l KHAC

11 Hoat dong An toan

12 Duy tri Méi trwong
Lam viéc An toan

12 Duy tri Méi trwong lam viéc Khong Rworu va
Chét kich thich

13 D4i x& Tén trongngudi khac

14 QUY MO LAM VIEC TOAN CAU

15 Ng&n chan Hanh vi H6i 16 va Tham nhiing

17 Hanh déng c6 Trach nhiém khi Tang hoac
Nhan Qua va Dich vu thiét dai

18 Tranh Xung doét lgi ich

19 Canh tranh Céng bang va Hop phap

20 Tuan tha cac Yéu cau vé Thwong mai Quéc té
22 Ngan chan Rira Tién

22 Hop tac trong cac Cudc diéu tra va Yéu cau cia
Chinh phu

24 Tap trung vao Chat lwong

24 Tang cwdng Méi quan hé Tich cwc v&i
Khach hang

25 Tuan thd cac Yéu ciu theo Hop déng véi
Chinh phu

26 Xay dwng M&i quan hé Trung thwc va Céng bang
véi Nha cung cap

27 BAO VE THONG TIN VA TAI SAN

28 To6n trong Quyén riéng tw va Bao vé Théng tin
Ca nhan

29 Tranh Giao dich Tay trong

29 Duy tri S6 sach va H6 so Chinh xac

31 S dung Tai san va Ngudn tai nguyén co Trach
nhiém

32 Cam két moi Théng tin Céng khai déu Chinh
xac va Nhéat quan

33 HO TRO' CONG BONG

34 Nang cao Trach nhiém cta Céng ty dbi voi
Xa hoi

34 Bao vé Méi trwong
35 Ton trong va Coi trong Nhan quyén

36 Tham gia vao Hoat déng Chinh tri c6 Trach
nhiém

37 CHiMUC

39 TiM TRO GIUP O AU

LUU Y: Nhiing cum tir dugc gach chén trong B6 quy téc nay cho biét ban c6 thé truy cap truc tuyén dé biét thong tin chi tiét hon.




Ppat Tiéu chuan Cao
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B6 Quy tac Ung xtr (“B6 quy tac”) Ia 16 trinh dan hwéng cho tén chi Lanh dao bang Liém chinh cla chung ta.
TAt ca ching ta déu co trach nhiém phai tuan tha Bo quy téc, luat va quy dinh hién hanh, bat ké ching ta & dau.
B& quy tac nay ap dung ddi véi tAt ca cac nhan vién, can bd va giam dbc ctia Howmet Aerospace Inc., cong ty
con va cac thyc thé thudc Howmet Aerospace Inc. Moi hanh vi vi pham B6 quy téc nay déu khong duoc dung

thir va ngwoi thwe hién phai chiu ky luat hoac bi sa thai.

Néu co6 mau thuan gitra Bd quy téc hay cac chinh sach clia ching ta vai luat phap hodc néu don vi hay co sé kinh
doanh dét ra cac quy tac nghiém ngét hon Bo quy tac nay, chiing ta sé tuan tha tiéu chudn cao hon d6. Chinh tiéu
chuén cao clia Howmet Aerospace lai tré thanh loi thé canh tranh cho Howmet Aerospace—nhirng tiéu chuan do giup
chung ta thu hat va gitr chan dwoc khach hang, ¢ dong va nhan vién gidi.

D& duy tri tiéu chuan cao d6, mdi ngudi ching ta déu phai...

Lam viéc mét cach co liém chinh— Lén tiéng va xin 11 khuyén khi khong Mbi ngay déu ph&n d4u tré thanh
ttrc 1a ching ta luén lam diéu ding rd can phai lam gi. nhi*ng nha lanh dao liém chinh.

dén, ngay ca khi khéng cé ai giam sat.

Cong déng cé Pao dirc va biét Tuan thu

Cong dong tuan thu Chinh sach/Quy dinh
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Lanh dao bang Liém chinh
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{; KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Méi nguwi trong chung ta hay cb géng tré thanh mét
tAm gwong cho ngudi khac bang cach hanh déng
co liém chinh. Nhirng hanh ddng cua ching ta sé
phan anh cam két clia ching ta dbi véi Gia tri cla
Howmet Aerospace va v&i moi trieong lam viéc coi

m&, trung thyc va cé dao dirc.

»> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Xay dwng méi tredng lam viéc thuc day cac Gia tri cta
Howmet Aerospace.

= Hiéu va tuan tht Bo quy tac, luat, quy dinh cling nhw cac
chinh sach va quy trinh cla chung ta.

= Lam guwong. Ludn trung thwe va chuyén nghiép.

= Lén tiéng néu co thac méac hay méi lo ngai. Méi nguoi
chung ta cé trach nhiém béo céo ngay néu phat hién thay
béat ky hanh vi nao da ho&c cé kha nang vi pham Bd quy
téc, chinh sach cla ching ta, bat ky luat hay quy dinh nao.

= Thuc day van héa lam viéc trong dé moi y twéng va quan
diém déu dwoc coi trong, moi thac méc va mdi lo ngai déu
dwoc l&ng nghe va xu ly.

TIM TROQ GIUP
Déi luc ¢é thé ban roi vao tinh huéng khién ban phai
lo ngai, ho&c khéng rd phéi quyét dinh nhw thé nao.
Howmet Aerospace c6 nhiéu ngudn tro gitip cé thé giup d&
ban:

= Giam sat vién hodc trwdng nhom clia ban

= Phong Nhéan sy

= T4 chivc Dao dirc va Tuan thi

= Phong Phap ly

= Ngw®i bao vé Su liém chinh

= Puwdng day tro gidp vé Liém chinh

= Chuyén gia vé& Iinh virc cu thé (vi du nhw Tai chinh Doanh
nghiép, Kiém toan, Thu mua, Bao mat)

Vui 1ong xem trang 39 dé biét thém théng tin vé doi ngi hé tro.

M6t trong s6 nhan vién dwéi quyén cua toi
da néi voi téi rang anh dang phai doi mat
v&i tinh hudng tién thoai lwéng nan phai
danh déi ca dao dirc. T6i mudn minh co
thé dwa ra hwéng dan chinh xac cho nhan
vién nay, nhwng t6i khéng chac minh nén
tra 1&i nhw thé nao. Téi nén lam gi?

Trwée tién hay tham khao Bo quy tac. Néu
khéng tim thay cau tra 1&i trong Bo quy tac,
hay xin tw van ti» quan ly cia ban, nhwng hay
lwu y, ban can gi bao mat cho nguoi bao
cao. Néu van con chwa chac chan, hay lién
hé v&i bat ky ngudn tro gidp nao duoc liét ke
trong Bo quy tac.

DPuwéng day tro gidp vé Liém chinh luén truc sdn & khdp moi
noi trén thé gidi, c6 thé tw van cho ban hoéc tiép nhan méi lo
ngai clia ban, dwéng day nay truc 24 gid mdi ngay, 7 ngay

trong tuan, va bang nhiéu ngén ngi.

Theo luat dia phwong, vui long lién hé dén Budng day tro
gitp v& Liém chinh néu ban:

= Can dwoc tw van hodc cd thac miac

= Mubn trinh béo s viéc hodc méi lo ngai

= Khoéng hai long vé cach xir ly sy viéc hodc méi lo ngai
ma ban trng trinh bao

Khéng biét phai di dau dé tim thong tin

Khéng thoai mai khi sir dung mét trong cac nguén tro
giup khac da liét ké & trén

Mbt cdng ty doc |ap sé tiép nhan tat ca cac sy viéc va mdi lo
ngai dwoc trinh bao, sau d6 chuyén ngay t¢i Té chirc Pao dirc
va Tuan thi ctia Howmet Aerospace dé thwc hién hanh dong
tiép theo. Moi thac mac va méi lo ngai déu dwoc xir ly mét cach
chuyén nghiép va bao mat. Sy hop tac, long trung thyc va that

tha clia nhan vién la yéu té quan trong trong qué trinh xd ly.

Ban c6 thé dé an danh khi goi t&i Dudng day tro gidp vé Liém
chinh theo sw cho phép cla luat dia phuong. Mét sé quéc gia
chau Au gi¢i han chi d& ma ban c6 thé béao cdo va han ché
bao cao &n danh ciing nhw néu thac méc.
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0 BOI MAT VOI TINH HUONG TIEN THOAI LUONG NAN PHAI BANH BOI CA BAO BUC

Khi ban phai déi mét véi tinh hudng cé vé sai trai, HAY DUNG LAl va can nhac nhitng cau héi sau:

Hanh dong do6
c6 hop phap
khéng?

Quyét dinh tiép
tuc hanh dong dé
cé vé hop ly
6i c6 thodi mai

khi néi cho gia dinh, ban
bé va dong nghiép biét
v& hanh dong cia minh

khéng?

CAM TRA BbUA

Howmet Aerospace c6 chinh sach chdng tra diia. Khéng ai
c6 thé hanh déng bét loi dbi véi ban vi da dwa ra cau héi
ho&c trinh bay méi lo ngai véi thién chi. Ban quan Iy cé trach
nhiém dam bao réng do6i ngii ctia minh hiéu rd va tuan tha
chinh sach.

Néu ban cam thay ban hay b4t ky déng nghiép nao cla
minh dang bi ngudi khac tra dda, hay trinh bao ngay lap
tirc. Nhan vién nao bao céo rang cé sai pham tiém an lién

TRA BUA

Néu mot nhan vién trinh bao méi lo ngai, sau dé
giam sat vién hoac bat ky ngudi nao khac thwe

hién bat ky hanh déng nao di véi nhan vién do,

thi hanh déng d6 bij coi la tra diia.

Cho thoéi viéc

Cach chire xuéng vi tri, vai tro hoac ca lam viéc

it dwoc mong muén hon
Duwa ra nhitng danh gia hiéu suét tiéu cuc, phi ly.
Giam sat chat ché hon
Twr chdi co hdi dao tao hodc cb vén
Khéng cho tham gia vao cac hoat déng nhém
hoac cac cudc trao doi cdng tac quan trong

* Qudy réi (xem trang 13)

* De doa

Néu cau tra 161 1a “khéng” hodc “Toi
khéng chac” cho bat ky cau héi nao
ké trén, thi HAY DU’NG LAl va XIN

TU VAN.

quan dén hop déng hodc hop ddng phu véi chinh phi Hoa
Ky, nhén vién do6 sé co quyén han dac biét va dwoc bdo ho
dac biét theo luat clia Hoa Ky. Howmet Aerospace sé xt ly
tat c& cac cao budc vé tra diia mot cach nghiém tuc va sé
nhanh chéng diéu tra ky lwéng. Néu phat hién thay cé hanh
vi trd dla, cong ty sé ap dung hinh thtrc ky luat thich dang.

Vai thang trwére, toi da goi dién tei Bwong
day tro giup vé Liém chinh. Téi phat hién ra
riang trwéng nhém téi da trao moét hop dong
I&n cho cong ty cua anh trai minh. Cong ty
da tién hanh diéu tra va téi nghi céng ty da

ap dung moét vai hinh thirc ky luat. Ké tir do,

trwédng nhém va mét s6 thanh vién trong
nhém khéng néi chuyén veéi toi niva va loai
to6i ra khoi cudc hop cong tac. Viéc do anh
hwéng dén tinh than va hiéu suat lam viéc
cua toi. Toi cé nén gitr im lang va che tinh
hinh kha lén khong?

Khong. Hanh déng cla trweng nhom va cac
thanh vién trong nhém ban co thé dworc coi
la hanh vi tra diia va can bij diéu tra. Hay lién
hé dén bét ky doi ngi hé tro nao dwoc liét ké
trong B6 quy tac dé trinh bao.

0 Chinh sach vé 'ng x& trong Kinh doanh
Chinh sach Chéng Tra diia

yujyo war Bueq okp yuet o
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Lam viéc v&i Ngudi Khac
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Hoat dong An toan

N
€ KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Bai chung ta coi trong tinh mang con nguwoi hon bét
ct diéu gi khac, nén ching ta cam két 1am viéc an
toan va phat huy tinh than git gin strc khde. Ching
ta cuing c6 trach nhiém phai bao vé ban than va dong
nghiép bang cach thirc hién cdng viéc theo cach an
toan va c6 trach nhiém. Bat k& lam viéc & dau hay
lam viéc gi, chiing ta d&u phai coi an toan 13 trén hét.
M&i ndm chung ta d&u phan dau huéng téi muc tiéu
khéng bénh tat, thwong tich tai noi lam viéc, va sé
khong danh dbi Mai trwéng, Stre khde va An toan
(EHS) lay bat ct thr gi.

B THEO GIA TR| CUA CHUNG TA

= Xin hiéu réng muc tiéu “khéng” 1a hoan toan cé thé
dat dworc. Khéng bao gid lam khac phwong phap dwoc
danh gia la an toan va da dwoc kiém chivng khi thuc
hién nhiém vu. Néu ban khéng chéc phai lam thé nao,
khéng dwoc tiép tuc—hay dirng lai va nho tro gidp.
= B&o cao ngay moi sy cb, hanh vi sai Iéch va mdi lo ngai
lién quan dén an toan ngay ca khi khéng ai bi thwong.
= M&i ngay hay ap dung sau nguyén tic co ban vé an
toan sau day:
1. Tuan theo cac bién phap lam viéc an toan va chu
dong tim cach céi thién nhirng bién phap do.
2. Dam bao rang ban va déng nghiép dang lam viéc
trong moéi trwdng an toan, dang tin cay va cé kiém
soat.

. Dtrng lam viéc hodc bao

. Trwéc khi bat dau lam viéc, hdy dam bado da ap dung

moi bién phap dam bdo an toan.

. Lam theo moi chuwong trinh thiét k& cong viéc, gidy

phép va gi¢i han hoat dong an toan.

. Gilr m0i trwong lam viéc

ludn sach sé&, ngén nap
va an toan.

ngwoi khac dirng lam viéc |
va nho tro gitp khi ban thay
dé la tinh huéng nguy hiém.

Té6i lam viéc trong nha may. Mét trong s6
nhirng dong nghiép cua téi déi khi khong
tuan thu theo quy trinh cach dién (dung
khéa-gén thé-xac minh) trwéc khi bat dau
lam viéc. T6i c6 nén noi gi do khong?

C6. Quy trinh dwoc dat ra nham ngan
khéng dé& nguén nang lwgng nguy hiém
gay thwong thich nghiém trong hoac gay t
vong cho moi ngudi. Néu khéng tuén thi
dung quy trinh, ddng nghiép cta ban cé thé
bi nguy hiém dén tinh mang. Hay lén tiéng,
dirng lam viéc va nho giup do.

Chinh sach va Quy tic vé Mai trwong,
Strc khée va An toan (EHS)

-
-

oYY 1QNBN 10A 09IA W



http://HowmetDFS.howmet.com/PGH/InfoShare/PoliciesProcedures/Policies/EHS/EnvironmentalHealthAndSafety_index.html
http://HowmetDFS.howmet.com/PGH/InfoShare/PoliciesProcedures/Policies/EHS/EnvironmentalHealthAndSafety_index.html

-
N

yusyo wer] Bueq oep yue | ax Bun oey Anp 09

Duy tri Méi trwwong
Lam viéc An toan

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Chung ta chu trong dén an toan & viéc cam két duy
tri méi trwdng 1am viéc an toan. MAi nhan vién tai
Howmet Aerospace déu déng vai trd quan trong trong
viéc giup tao nén mot mdi trwdng lam viéc khéng bao
lwc, de doa va ham doa.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Hay lam theo cac quy tac v& an toan cho co sé& ctia minh.

= Khéng bao gi&* mang vii khi dén noi lam viéc. Vi khi bao
gdm nhwng khéng gi¢i han & sung, gwom, chét nd va cac
vat khac coé muc dich hodc dwoc str dung dé sat thwong.

= Khéng bao gi¢» lam hay néi diéu gi cé thé khién nguoi
khac cam thay bi de doa hodc bt an.

= Bao cao ngay cho giam sat vién, Phong Nhan sy hoac
ban an ninh dia phwong néu thay cé ngudi nao kha nghi,
thay c6 hién twong de doa dung vii lwc, thy c6 vi khi
hoadc bao cao bat ky méi lo ngai ndo ma ban thay vi sy an
toan clia ban than

= Trong trwdng hop khan cép, hay lam theo cac quy trinh
bao cao trwérng hop khan cép cla dia phwong hodc lién
hé t&i cac co quan ban nganh.

0 Chinh sach vé An ninh Toan cau

Duy tri MGI treong lam viéc
Khéng Rwou va Chét kich thich

N
€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA
Cong viéc cua chung ta doi héi ludn phai tinh
tao, chinh xac va phan xa nhanh. Nhan vién clua
Howmet Aerospace can lam viéc v&i tinh than tinh téo,
khéng chiu anh hwdng tir chat kich thich hay rwou, bdi
nhirng tac nhan nay c6 thé anh hwéng x4u dén tinh an
toan, ndng suét va phan doan, ciing nhw cé thé gay ra
nhirng tai nan nghiém trong. Khéng dwoc dung thude
c&m, chét bj kiém soat va lam dung thuéc ké theo toa
hay thuéc khong ké theo toa tai noi lam viéc.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Lam viéc v&i tinh than tinh tao, khéng chiu anh hwéng tir
chét kich thich va rvou.

= Khéng mang nhirng th& nay vao noi lam viéc, st dung
tai noi lam viéc hoac dwa cho nguwoi khac.

= Théng b&o cho giam sat vién néu ban phai dung loai
thudc co thé anh huéng dén cong viéc.

= Bao céo ngay néu ban thdy ddng nghiép van lam viéc
mac du tinh than bi &nh huéng.

= Hay nho tro gitp tr Chuwong trinh Tw van va Hb tro Gia
dinh, H3 tro Nhan vién tai co s& ban lam viéc, néu ban
gép van dé vé chét kich thich hodc rvou.
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Poi x&r Tén trong Nguwdi khac

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Viéc xay dwng méi trwedng lam viéc da dang va nhiéu
nhan tai sé lam cong ty chung ta ngay cang I&n manh
va tao lgi thé canh tranh cho cong ty. M&i ngudi trong
chung ta dong mét vai trd quan trong trong viéc tao
mdi trong lam viéc cdi mé va bao ham, noi moi ca
nhan déu c6 thé thodi mai déng gop vao su thanh
cdng ciia Howmet Aerospace. Tai Howmet Aerospace,
chiing ta hoan nghénh nhan vién & moi tang lp, van
hoa va goc nhin va danh gia cao diém khac biét.

-
w
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Trong bira téi bén ngoai cong ty v&i

khach hang, mét dong nghiép da co
nhirng cau néi dua gay xuc pham. Bo
quy tac c6 ap dung ddi véi trweong hop
nay khong?

C6. Bo quy téc ap dung cho du chiing ta
& bét ky noi dau, mién la lién quan dén
cong viéc. Pham vi 4p dung bao gom

nhirng viéc chung ta lam tai co’ s¢ cua
Howmet Aerospace va trong cac budi hop &
bén ngoai cong ty, chuyén céng tac va céc

> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

. . . hoat dong xa hoi lién quan dén cong Viéc.
- Déi xi v6i ngudi khac bing thai do cong bing va ton AL dong XSRS ol

trong

= Lén tiéng néu ban thay ai d6 bi dbi xir bat cdng hoac
khéng dwoc ton trong.

= Tranh nhirng hanh déng khién nguwoi khac coi la 0 Chinh sach Chéng Quay rbi

bi bat nat hoac quay roi. Chinh sach v& Co héi Viéc lam Binh

dang va Chinh sach Dac cach

= Néu ban la ngwdi phu tradch mang tuyén dung, sa thai,

tra lwvong, thang chrc hay ky luat nhan vién, hay chi
chu trong dén trinh d9, kha nang, kinh nghiém va hiéu
suét lam viéc ctia nhan vién.

M auvarroi LA G

Quay réi 1a hanh vi khéng chap nhan dwoc, dang so hodc gay xtc pham déi véi bat ky ai, quéy rdi bao gdm cac hanh vi sau:

= Pua cot hoac dwa ra nhirng 1&i nhan xét khdng phu hop—co = Bay t6 nhirng quan diém vé xu hwéng tinh duc hodc nhéan
thé ban thay vui nhdn nhung lai xtiic pham dén ngudi khac dang/biéu hién gi¢i tinh ctia m6t ngudi ma ngudi dé khong
= Tréu choc ddng nghiép vé chling toc, mau da, tén gido, I EO
ngudn gbc qudc gia, tinh trang khuyét tat, khuynh huéng = Ve van ho&c ddi héi hodc chia sé nhirng ndi dung khiéu dam
tinh duc, nhan dang/biéu hién gi¢i tinh, tinh trang cwu chién hoac cac tai lieu khdng phu hgp khac

binh, théng tin di truyén, gidi tinh ho&c tudi tac

= B4t nat
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Ngan chan Hanh vi HGi 16 va Tham nhiing
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N i i , B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA
&€} KIM CHI NAM CUA CHUNG TA N v e e
= Tuan tha Chinh sach Chong Tham nhiing va céac tha tuc

Chuing ta chi canh tranh vé gia tri sdn pham va dich ctia Howmet Aerospace, ciing nhw tat ca luat chéng tham
vu, khéng dung thir bat ky hinh thire héi 1§ hay tham nhiing c6 lién quan bao gdm Dao luat Chén’g thar’n nhiing
tai Nwée ngoai clia Hoa Ky va Dao luat Chdng hdi 16 clia
Anh, day la nhirng dao luat ap dung cho cac hoat déng
clia ching ta trén toan thé gioi.

nhiing nao—bét ké d6 la theo thong 1& hay phong
tuc dia phwong. Mac du luat kinh doanh toan cau rat

pf:u’c :ap va c6 the thay doi, nhung hay nhOﬂ rang. = Biét cach nhan ra céc tinh hudng cé déu hiéu tham nhiing.
bat ké chuing ta lam viéc & noi dau, thi van c6 luat

5 . = Khdng bao gi¢’ tang hoac dwa héi ho hay doi hdi hodc
hoac chinh sach chong tham nhiing ma ban phai nhan héi 16.

tuan theo. = Hay lwu y rang nhiéu luat dwoc ban hanh gan day nghiém

cam thuc hién hanh vi héi 16 trong cac hoat dong kinh
doanh thwong mai.

= Giao tiép c6 chirng myc véi cac quan chirc chinh phi—
luat chbng héi 16 thweng nghiém ngét hon khi lam viéc véi
cac quan chtrc chinh pha.

M 1oiLoacr

H6i 16 1a hanh vi cho, tdng ho&c nhan bét ky thir gi c6 gia tri (b4t ké nhd nhw thé nao) nham tac dong dén quyét dinh

kinh doanh mét cach khéng chinh dang va tao lgi thé kinh doanh khéng cong bang. Nhirng vat hdi 16 cé thé bao gom:

= Tién mat, thé qua ting hodc phiéu qua tang = Cho vay tién
= Qua, dich vu gidi tri va thiét dai = Khodn déng gép vi muc dich chinh tri
= Taitro cho chuyén di—dac biét Ia khi khéng cé muc = Mo&ilam viéc

dich cong viéc rd rang trong chuyén di d6

= Dich vu ca nhén—chéng han nhw dich vu bdo tri xe
hoi hay dau bép riéng




-
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= Tuan thd Tha tuc Tham tra va Ky két Hop ddng danh cho
Bén Trung gian clia Howmet Aerospace khi thué nhirng
bén khac dai dién cho Howmet Aerospace. TAt ca cac bén
trung gian phai dwgc phé duyét, giam sat va tuan tha B
quy tdc Ung xtr clia Howmet Aerospace.

= Khéng dung khodn tién x& ly nhanh ho&c “boi tron”. Day la
nhitng khoan tién nhé héi 16 cac quan chirc chinh phi dé
ho xt Iy viéc vén di ho phai x& ly, chéng han nhu théng
quan hang héa hodc cap gidy phép. Mot trwerng hop
ngoai |& duy nhét |a khi ban tin ban than minh sap gap
nguy hiém. Trong trwérng hop d6, hay thwc hién nhirng
viéc can thiét dé thoat than an toan khéi tinh hubng do va
bao céo ngay cho Phong Phap ly cia Howmet Aerospace.

0 Chinh sach Chéng Tham nhiing

Tha tuc Tham tra va
Ky két Hop déng danh cho Bén Trung gian

Thu tuc vé Quyén gép Tur thién

@ QUAN CHUC CHINH PHU LA AI?

Chung ta khéng bao gi&r dwoc tham gia vao bét ky hoat déng nao co
thé dwoc hiéu la gay anh hudng khong chinh dang dén quan chire
chinh phd. C6 nhitng quy téc rat nghiém ngat &p dung déi véi nhivng
giao dich clia chung ta véi quan chirc chinh phd. Chirc danh la quan
chtrc chinh phi khong phai ltc nao ciing rd rang. “Quan chtrc chinh

29

phd” gdm:

= Quan chirc hodc nhan vién & tat ca cac cép trong bd may chinh quyén

= Quan nhan

= ng ct vién tranh chirc vao cac co quan hoac dang phai chinh tri

= Nhan vién cta doanh nghiép do nha nuéc s hiru hodc ndm quyén

Nhan vién ho&c quan chirc thudc cac t6 chirc qudc té cong

C6 mét vi quan chirc chinh phu da moi
toi gay quy vao té chirc tir thién yéu thich
clia 6ng ta. T6 chirc tir thién mang mot
str ménh tuyét voi va téi nghi khoan dong
gop sé giup ich cho moi quan hé lam

an gitra chung toi. Toéi c6 thé mua vé va
quyén gop khong?

Chung ta khong bao gio dwge tang cho mot
céa nhan bét clv th gi ¢6 gia tri dé nguoi do
tac dong dén quyét dinh kinh doanh. Mac

du quyén gop tir thién coé vé nhw khong phai
mang lai lgi ich truc tiép cho quan chive
chinh pht kia, nhwng ¢é thé mang lai loi ich
gian tiép, chang han nhw nang vi thé cua
quan chirc d6 trong cong dong va tang co
hoi tring ctr vao nhiém ky tiép theo. Béi cac
quy téc vé héi 16 quan chire chinh phu rat
nghiém ngat va khé dinh hwéng, nén hay lien
hé t&i Phong Phap ly hoac Phong Pao die
va Tuan tha ctia Howmet Aerospace dé dwoc
hwéng dan cu thé.
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Hanh dong c6 Trach nhiém khi Tang hoac
Nhan Qua va Dich vu thiét dai

€% KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Qua tang va dich vu thiét dai co thé gitp xay dung
thién chi va ciing ¢ méi quan hé lam an. Nhirng
nghi thirc nay (nhw cho tang hang, vat lwu niém,
thién vi, phuc loi, tién tro cap, dich vu, biva &n, nghi
ngoi, gidi tri, chd &, vé, du lich, mai lam viéc ...) 1a
rat phé bién va dwoc trong doi & nhiéu nén van hoa.
Tuy nhién, nhirng nghi thirc nay ciing cé thé thuc sy
hoac dé day I&n méi lo ngai vé liém chinh ca nhan.
Diéu quan trong 1a phai tranh nhitng thir cé thé tao
loi thé kinh doanh khéng chinh dang hay tac dong
dén quyét dinh kinh doanh ctia mét ai do.

0 Chinh sach vé 'ng x& trong Kinh doanh

Chinh sach Chéng Tham nhiing

Thu tuc vé Qua ting, Dich vu thiét dai va
Du lich

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Tuan tha Tha tuc vé Qua tang, Dich vu thiét dai va Du
lich, cling nhw phai ludn cé phan doan chuén xac.

= Hiéu dwoc rdng nhirng loai qua téng va dich vu thiét dai
quan chirc chinh pht can phai dwoc phé duyét déc biét.

= Lich sw ttr chdi moi moén qua hay dich vu thiét dai khong
tuan tha chinh sach cta ching ta, ddng thei bao cho
quan ly.

C6 mét nha cung cap da mei téi tham dw mét
bubi héi thao trinh bay théng tin vé san pham
mé&i, sau d6 mei toi an toi va xem khic con
cau. Tai cé6 nén di khéng?

Ban c6 thé tham du budi héi thao néu day khéng

phai [a budi hoi thdo xa hoa, hop ly va phuc vu
cong viéc. Trao doi vé 16 moi véi quan ly truée
khi chdp nhan. Xin nhé réng, néu nha cung cap
nay hién dang canh tranh danh thi phan kinh
doanh ctia Howmet Aerospace, thi ban khéng nén
nhan qua, dich vu thiét dai hoéc giai tri khi quyét
dinh dang cho xt ly.

CAN LUU TAM MOT SO QUY TAC SAU NEU BAN MUON TANG
HOAC NHAN QUA HAY DICH VU THIET DBAI:

TIEP TUC khi qua ting hoic dich vu thiét

GETHER

Hop phap va phu hop véi Gia tri clia ching ta, phong tuc
dia phuong va chinh séach cla tat c& cac bén lién quan

DUNG LAI khi qua ting hodc dich vu thiét
dai la:

Tién mat hay vat twong dwong tién méat, chang han nhu thé
qua téng ho&c phiéu qua tang

Buorc tang vi muc dich kinh doanh hop phap

Puoc ting hodc nhan vi muc dich tac dong dén két qua
kinh doanh

Hop ly, khdng xa hoa—va khong dwoc cho tang
thwong xuyén

Lam ban, Howmet Aerospace hay bat ky ngwdi nao khac
phai ling ting

Buwoc phé duyét va ghi chép ré rang vao
héd so' cong tac clia ching ta

L 09IA we Qw Anp X

neos ueo
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Tranh Xung dot Loi ich

{} KIM CHi NAM CUA CHUNG TA

Chung ta déu c6 trach nhiém phai tranh xung dét loi
ich. Xung doét lgi ich xuét hién khi cac lgi ich hodc
hanh dong ca nhan cla ching ta gay can tré—hoac
c6 vé nhw gay can tré—cho cac lgi ich clia cong ty.
Chung ta phai luén dam bao dwgc tinh minh bach
trong cac hoat dong va mdi quan hé bén ngoai. C6
thé tranh nhiéu xung dét théng qua déi thoai c&i mé
va trung thyec.

> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Nhan ra dwoc nhirng tinh huéng va méi quan hé ca nhan
c6 thé khién ban thdy khé dam bao tinh khach quan.

= Khéng duwoc thie hién giao dich kinh doanh hay lam an
bén ngoai, b&i nhw vay cé thé anh huéng dén hiéu suét
cong viéc cla ban tai Howmet Aerospace.

= Khéng bao gi& dwoc ndm bat co héi kinh doanh ma ban
biét dwoc khi lam viéc cho Howmet Aerospace.

= Néu c6 ltic nao dé ban nght minh thwc t& da hodc sé cé
xung dét loi ich, hay trinh bao ngay cho quan ly clia ban,
Phong Phap ly hodac Phong Bao dlrc va Tuan thi cla
Howmet Aerospace.

Con gai toi cling lam viéc cho

Howmet Aerospace, nhwng & phong ban khac:
Day c6 thé coi la xung dét loi ich khéng?

Tai Howmet Aerospace, c6 nhiéu trwdng hop

ma nhan vién la cac thanh vién trong gia dinh

v&i nhau, cé méi quan hé ca nhan than thiét. Boi
khong tinh huéng nao giéng tinh huéng nao, nén
ban can bao céo trud'ng hop clia ban Ién quan

ly cling nhv Phong Pao dire va Tuan tha. Trong
nhiéu trwong hop dé khong phai la xung doét loi
ich, nhung diéu quan trong & phai lam sang t6 vé
cac mdi quan hé.

ﬂ Chinh sach vé Xung dét Loi ich

Chinh sach vé Ung xt trong Kinh
doanh

Quy dinh déi v&i Nhan vién Lam viéc
cho Ban hdi déng khac Vi Loi nhuén
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Canh tranh Céng bang va Hop phap

{} KIM CHi NAM CUA CHUNG TA

Canh tranh céng bang va c&i mé dem lai loi ich cho
khach hang va cdng dbng cla ching ta. Chung ta
can canh tranh mét cach tich cuec, trung thyc va chi
canh tranh vé gia tri san pham va dich vu. Luat canh
tranh va chéng doc quyén rat phirc tap, néu khong
tuan theo c6 thé dan dén nhirng hau qua nghiém
trong cho cd Howmet Aerospace va nhirng ca nhan

lién quan.

> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Hiéu dwoc luat canh tranh ap dung nhw thé nao dbi voi
cac hoat ddng clia ban va yéu cau Phong Phap Iy cta

Howmet Aerospace hwéng dan néu ban cé bat ky thac

mé&c n&o.

= Xin phé duyét tir quan ly trwée khi di gap dbi thd canh
tranh. Quy dinh nay ap dung déi véi cac hiép hdi chuyén
mén, chwong trinh dao tao, dam phan tuyén dung, lién
danh, Gy ban k§ thuat va hoi thado nha cung cép.

= Khong bao gi¢» dwoc trao dbi véi dbi thd canh tranh vé
nhirng van dé nhu:

— Gia ca hoac nhirng van dé tac dong dén gia chang
han nhw khuyén mai, tin diém hoadc nhirng diéu kién
va diéu khodn khac.

— San lweng hoac lwong hang tdn kho

— Hb so du thau hodc qua trinh d4u thau clia ching ta

— Céch phan chia giai doan san xuét, khu vuc ban hang,
san pham, khach hang hoéc nha cung cép

— Théng tin trong thda thuan ban hang, chang han nhw
quyén ban san phadm cuia khach hang

= Khéng tham gia vao hanh vi Ilra gat hodc gian diép nhdm
lay théng tin vé di tha canh tranh cla chung ta.

L 98IA weT ow A ©

neos ueo

T6i mudn tham dw mét budi gap mat cua
hiép héi thwong mai nganh. Téi biét doi

tha canh tranh ciing sé dén tham dw. T6i

can phai lwu y nhivng diéu gi?

Trwéc tién hay trao dbi vé budi gap mat voi
quan ly cta ban. Ban va quan ly phai can
nhac giva loi ich khi dén tham dw va nguy
co néu phai tiép xuc véi ddi tha canh tranh.
Hay than trong trong moi I0i noi tai budi
gap g&, ngay ca khi dé chi la nhirng trao
dbi thong thwong va xa giao. Khéng bao
gi& duwoc dé cap dén van dé gia ca, chi phi,
doanh s6 ban hang, loi nhuan, san long
hay nhirng thong tin canh tranh khac. Néu ho
néi dén nhirng van dé trén, hay dirng cuéc
trd chuyén ngay va néi rd véi nhirng nguoi
dang c6 mat ring chi dé nay da vwot qua
gi¢i han. Roi khéi doé va lién hé véi Phong
Phap ly cia Howmet Aerospace.

Tuén tha Chinh séach trong Luat Chéng déc

quyén
Thu tuc ctia Céng ty: Té chirc va Hiép hoi Bén
ngoai, Lién hé va Gap g& Déi thu canh tranh



https://howmet.sharepoint.us/Documents/CorporatePoliciesProcedures/Compliance%20with%20Antitrust.pdf
https://howmet.sharepoint.us/Documents/CorporatePoliciesProcedures/Compliance%20with%20Antitrust.pdf
http://howmetdfs.howmet.com/PGH/InfoShare/PoliciesProcedures/Procedures/Legal/External%20Associations%20Organizations%20and%20Meetings%20with%20Competitors/External%20Associations%20Organizations%20and%20Meetings%20with%20Competitors.html

N
(=}

yusyo wer] Bueq oep yue | ax Bun oey Anp 09

Tuan thd cac Yéu cau vé Thwong mai Qudc té

{} KIM CHi NAM CUA CHUNG TA

La thanh vién trong cdng déng doanh nghiép toan
cau, Howmet Aerospace nghiém tuc tuan tha tat ca
luat, quy dinh ctia quéc té va Hoa Ky, ciling nhw tat
ca cac chinh sach cia Howmet Aerospace lién quan
dén xuét nhap khau hang hoéa, céng nghé va dich vu
phuc vu cho ¢a muc dich quan sy va thwong mai.
Kién thirc vé tuan tha cac quy dinh thwong mai la
yéu tb quan trong trong cac hoat déng hang ngay,
tang trwdng va chién lwoc 1ap ké hoach kinh doanh
clia Howmet Aerospace. Phai ludn bao cao chinh
Xac va rd rang moi hoat dong xuét nhap khau cua

chung ta.

> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Ludn cap nhat luat va quy dinh vé tuan tha quy dinh
thwong mai, ludn nhé réng cac quy tac déu rat phirc tap
va c6 thé thay dbi.

= Xin dwoc gidy phép va phé duyét bat budc truéc khi
xuét nhap khau san pham, céng nghé hoéc dich vu.
Hiéu va tuan tha cac han dinh mé&i nhat vé:

— Cac giao dich thwong mai va tai chinh v&i mét sb
quéc gia, ca nhan, nhém va té chirc cu thé

— Ban mot s6 loai san pham, cong nghé va/hoac dich vu
nhét dinh tuy thudc vao muc dich s dung

— Quy t&c tham gia vao cac hoat dong kinh doanh gitra
nhirng ca nhan la céng dan Hoa Ky va khong phai
cong dan Hoa Ky, ca & Hoa Ky va nwéc ngoai.




= Hiéu dwoc luat va quy dinh vé chdng tdy chay ctia Hoa
Ky, trong d6 cAm tham gia vao nhirng hoat déng tay
chay khong dwoc chinh pht Hoa Ky cho phép hoac
chép thuan. Lién hé voi Phong Tuan thi Quy dinh
Thwong mai néu ban nhan dwoc bat ky thong tin hay tai
liéu nao trong dé yéu cau cung cap thong tin vé qubc gia
bi tdy chay hodc cong ty “ndm trong danh sach den.”

= B&o vé an toan cho nhirng sa&n ph&dm cua ching ta, tr
khau déng goi giao hang dén khau van chuyén, cho téi
khi san pham dén diém giao hang du kién.

6 Chinh sach Tuén thd Quy dinh Thwong
mai Quéc té

@ XUAT KHAU LA GI?

L 99IA we ow Anp X
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T6i lam tai phong nghién ctru & phat

trién, va str dung may tinh xach tay

khi di céng tac. Téi can phai dé phong
nhirng gi?

Phai lubn mang theo may tinh bén minh
va dam bao an toan cho may tinh. Khi di
cong tac sang nwéc khac, hay kiém tra lai
voi Phong Tuéan tha Quy dinh Thuong mai.
Xin lwu y rang, ban khéng dwoc xuat khau
c6ng nghé bi han dinh néu khéng cé giay
phép xuat khau hop phap ctia chinh pht
hodc cac phé duyét khac ctia chinh phu.

Van chuy&n mot san pham xuyén bién gi¢i dwoc goi la xuét khau, va hoat dong nay phai tuan thd cac yéu cau vé

cap phép va gidy phé duyét, ciing nhw nhirng han dinh thwong mai. Hoat dong xuéat khau cé thé bao gdm:

= GUi thdng tin hodc cong nghé sang nuwédc khac qua dwong email—ngay ca t¢i nhan vién khac thuée
Howmet Aerospace hoac déng nghiép lam viéc tai nha may ctia ban nhwng hién dang di cong tac & nwéc

khac

= Chia sé thong tin cong nghé trong pham vi van phong véi bat ky ai khong phai 1a cong dan hoéc chi 1a cong

dan nuéc ngoai thwdng tri & dat nwéc clia ban (“xuéat khau trong nwéc”)

= Ro&i khéi Hoa Ky va mang theo san pham ho&c cong nghé—bao gdm may tinh xach tay cung moi di liéu

chang han nhw phan mém van hanh va di liéu ky thuat.

= Trao quyén truy cap vao cong nghé bi han ché xuét khdu cho bat ky ai khéng phai la cong dan hodc chi 1a
c6ng dan nwéc ngoai thwdng tri & dat nwédc clia ban, bao gébm dang tai théng tin 1én trang web.
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Ngan chan Rira Tién

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Chung ta tuan tha luat chéng rira tién trén toan thé
gi¢i. Rira tién xay ra khi cac cong ty hodc ca nhan
cb géng che gidu hoéc tra hinh sb tién thu duwoc

tlr hoat dong bat hop phap bang cach chuyén sé
tién do6 di theo cach che gidu ngudn gbc va lam cho
nhi*ng khoan tién do c6 vé hop phap. Moi hoat dong
clia chuing ta phai tranh s dung cac khoan tién

nhw vay dé thanh toan cho hang héa va dich vu cta
Howmet Aerospace.

B THEO GIA TR| CUA CHUNG TA

= Khi tién hanh thanh toan ho&c nhan tién tr cac bén thi
ba, hay lam theo cac chinh sach va thu tuc tai chinh
cla Howmet Aerospace.

= Hay lién hé v&i Phong Dao dire va Tuan thu cla
Howmet Aerospace néu ban thdy c6 hoat déng kha
nghi.

0 Chinh sach Chéng Tham nhiing

@ NHAN RA HANH VI RUA TIEN

Hop tac trong cac Cudc
diéu tra va Yéu cau cua
Chinh phu

&) KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Howmet Aerospace sé hop tac hét minh trong cac
cudc diéu tra va yéu cau cta chinh pha.

> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Lién hé v&i Phong Phap ly cia Howmet Aerospace
dé trao dbi vé cach giai quyét hop ly dbi véi cac cude
diéu tra va kham xét cla chinh pha, cling nhw cac yéu
cau giao hd so cla chinh phi (khéng phai nhirng yéu
cau théng thwdng vén 1a mét phan trong cong viéc cla
ban).

= Luén cung cap thong tin chinh xac va trung thyc dé
dap lai yéu cau cta chinh phu.

Ludn tinh téo trong nhirng tinh hudng kha nghi va cé dau hiéu cho thay ai d6 dang loi dung hodc muén loi dung
céac giao dich v&i Howmet Aerospace hong phuc vu hanh vi riva tién, chdng han nhu:

= Yéu cau thanh toan bang tién mat hoac vat twong duwong tién mat

= Nhirng khodn thanh toan do bén thir ba chi tra vi lgi ich cta khach hang

= Nhirng khoan tién chuyén bat thuwdng dén hodc tir nhivng quéc gia khong lién quan dén giao dich

= Khach hang khéng c&i mé va khéng minh bach vé quyén s& hiru clia ho hodc dwdng nhw rdt mubn né tranh nhirng
yéu cau vé lwu trir hd so cla chung ta.
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Tap trung vao Chat lwong

N
€ KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Chét lwong cla nhitng san pham va dich vu duwoc
cung cap cho khach hang déng vai trd vé cung quan
trong trong thanh cong khéng nglrng clia ching ta va
gilp chung ta duy tri mdrc tang trwdng sinh loi. Tap
trung vao chat lwong cé nghia 13 dap (rng dwoc yéu
cAu cla khach hang, giao hang chét lwong, kip thoi
va theo murc gia da théa thuan.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Ky vong nha cung cap ciing hanh déng nhw vay, giéng
nhw nhirng gi khach hang ky vong & chuing ta.

= Tuan tha tt c& cac tiéu chuan vé kiém soat chat lwong,
yéu cau cta khach hang va quy trinh kiém thr san pham.

= Lén tiéng néu ban phat hién thdy san pham da ho&c c6
thé c6 van dé vé chat lwong va an toan. “Théy gi, néi do.”

= Khoéng dwoc thay dbi théng sb k¥ thuat ctia sén phdm, bd
phan, hay dich vy, trir khi dwoc khach hang yéu cauva
dwoc cac quy dinh hoac thdng 1& thwong mai hién hanh
cho phép.

Tang cwdng Moi quan hé

I 4

Tich cwc v&i Khach hang

N
€ KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Chung ta coi trong khach hang va déi x& cong bang
v6i ho. Muc tiéu ctia ching ta la nhdm xay dwng méi
quan hé trung thwc va minh bach dwa trén tinh than
tin twdng 14n nhau. Théng qua viéc tim céch tao ra
gia tri cho khach hang, khi ho thanh céng, ching ta
cling sé thanh cong.

B THEO GIA TR| CUA CHUNG TA

= Gilr dung cam két va nghia vu hop ddng.

= Quang ba san phém, dich vu va gia cad mét cach trung
thuwe.

= Lang nghe y kién cla khach hang va can nhéc t¢i quan
diém cua ho khi dwa ra quyét dinh.

= Cb géng du doan, phan héi va dap (rng, hay tham chi
vt mire mong doi clia khach hang.

0 Chinh sach vé Chét lwong
Céng déng Chét lwvong

Chung ta sé khong kip ngay giao don hang phu tiing cang may bay nhw da hira bei cuéc
kiém ther san pham chinh thire khéng hoan tit ding thei han. Khach hang da phé duyét viéc
van chuyén 16 hang theo cac trwong hop nay trwéc dé. Liéu chiing ta cé thé ctr van chuyén
don hang nay ma khéng can hoan tat cac bai kiém thie khong?

Khéng. Hop ddng ban hang da yéu cau rang san pham phai twong thich hoan toan véi moi théng
sb ky thuat s&n pham da dam phan trwéc khi van chuyén. Phai xin dwoc gidy phé duyét ctia khach

hang méi cé thé van chuyén sédn pham khéng twong thich hoac dbi véi bai kiém thir bat bude

chwa hoan tat.
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Tuan thd cac Yéu cau theo Hop dong véi Chinh phd

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

C6 luat va quy dinh dac biét ma chung ta can tuan = Tham khdo y kién cta Ban Phap ly cla
Howmet Aerospace truéc khi gia han dé nghi lam viéc

12y ugg oe} 19p 8y uenb g\ Bunp Aex

tha khi hop tac véi nganh qudc phong Hoa Ky, cac
i . i R i . cho cwu nhan vién chinh pht hoac nhan vién chinh ph

co quan chinh phu, cac doanh nghiép nha nwéc hoac .
i . dang dwong nhiém.

khi chung ta ban hang tryc tiép hay gian tiép vao thj o ] . o
. . . ] R R N o = Pam bao rang ban nam ré cac yéu cau dac biét lién
trwong chinh pha. Chung ta tuén tha nghiém ngat cac quan dén viéc ban hang truc tiép hodc gian tiép vao thi

yéu cau cu thé ap dung dbi véi nhirng giao dich nay. truong chinh pha.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Cung cap théng tin cap nhat, chinh xac, day du cho cac

o Thu tuc Lién lac vé&i Chinh phu
(khoéng phai chinh phu Hoa Ky)

hd so dyw thiu va dé xuét trong hop déng véi chinh phd.

= Dam bao rang t4t ca phiéu thoi gian lam viéc, muc Thu tuc Lién lac voi Chinh phu Hoa Ky

nhap, chi phi, yéu cau va cac tuyén b trinh 1&én theo Yéu ciu trong Hop ddng v&i Chinh phii
nghta vu thuc hién hop déng véi chinh pha déu chinh Hoa Ky

xac va day du. s s s ,
Yéu cau ve Tiéet 160 Bat buoc theo Hop

dong vé&i Chinh phu Hoa Ky

= Khoéng dwoc lam khac cac yéu ciu trong hop déng khi

chwa c6 phé duyét ctia chinh phd. Nhirng hanh vi lam
khac bao gédm thay thé trai phép quy trinh, bd phan

hodc cau phan.
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= Lién hé t&éi Dwong day tro gidp vé Liém chinh néu ban
nghi ngd ¢ nha cung c&p nao dé khong tuan thi cac tiéu

Xay dwng Mbi quan hé

yuiyo wer Bueq oep yue | ox Bun oey Anp 09

Trung thU’C Vé C’éng béng chuén cla chung ta.

v@i Nha cung cap
{N} KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Mdi quan hé gitra ching ta va nha cung cap dwoc
dwa trén tinh than hop phap, trung thuwc va cong
bang. Mé&c du ching ta ghi nhan va ton trong moi
trwong phap ly va van hoa khac biét cia nha cung
cap, nhung ching ta chi hop tac véi nhirng nha cung
cp tuan tha cach thuc hién co dao dlrc va bén virng
du ho & bét civ noi dau.

B THEO GIA TR| CUA CHUNG TA

= Theo dudi d& nghi mang lai nhiéu gia tri nhat cho
Howmet Aerospace, c6 xét dén cac tac dong mdi treong,
x& hdi va kinh té khi mua hang héa va dich vu.

= Hop tac véi nhitng nha cung cép da dwoc
Howmet Aerospace phé duyét bang hop déng don bay
hién c6, néu cé thé.

= DAu thdu canh tranh va dam phan mat cach thién chi,

khéng co xung dét loi ich khi lwa chon nha cung cap méi.

= Thanh toan cho c4 nhan hoac cong ty thwe suw cung cap
hang hoa hodac dich vu & quéc gia cé lién quan dén giao
dich.

= Bo mat théng tin dinh gia véi nha cung cép va khong
chia sé théng tin d6 cho bt clr nha cung cap nao khac vi
bét ctv ly do nao.

(™ 112U cHUAN BOI VOI NHA CUNG CAP

T6i phu trach mang thu mua san pham cho

Howmet Aerospace. Sau buéi dau thau
canh tranh, Nha cung cap A cé vé la nha
cung cap kha di nhat dwa trén gia ca, chat
lwong va diéu khoan. Tuy nhién sép toi da
chi dinh toi ky két hop dong véi Nha cung
cap B, nha cung cap nay da chao gia cao
hon véi it diéu khoan hop dong c6 lei hon.
Sép téi n6i 6ng c6 mot ngwei ban than lam
viéc cho Nha cung cap B va ho muon dwoc
hop tac kinh doanh véi Howmet Aerospace.
To6i nén lam gi?

Ban c6 trach nhiém phai theo dudi dé

nghi mang lai nhiéu gid tri nhat cho

Howmet Aerospace dwa trén nhirng tieu chi
khach quan. Néu ban cam thay khéng thoai mai
khi trao @i nhirng méi lo ngai ctia minh véi
giam sat vién, vui long lién hé vai bat ky doi ngil
hé tro' nao duoc liét ké trong Bo quy tac.

Thua tuc Puwoc phép Ky két Hop dong.
Thwong Mai va Hop déng v&i Nha cung
cap

Chung ta chi hop tac kinh doanh vé&i nhixng nha cung cép tuan tha luat hién hanh va khéng bao gi¢r ¢b tinh hop

tac véi nhirng nha cung cép:

= Cung cap nhitng san pham hoac dich vu khoéng an toan

= Lam dung lao dong tré em hoac lao dong cwdng birc

= Ap dung hinh phat thé chét dé ky luat nhan vién, ngay ca khi hanh vi dé dwoc phap luat dia phwong cho phép

= Khong tuan thd nghiém ngat luat phap va hoat déng theo cach khong bao vé méi treong
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Bao vé Théng tin va Tai san
| '
-




N
©

yusyo wer] Bueq oep yue | ax Bun oey Anp 09

Tén trong Quyén riéng tw va Bao vé Thong

tin Ca nhan

€} KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Chung ta c6 trach nhiém bao vé théng tin ca nhan
clia ddng nghiép, khach hang, nha cung cép va
nhirng ngwdi cung hop tac véi ching ta. Ngay ca noi
bdé Howmet Aerospace, thong tin ca nhan ciing chi
dwoc chia sé cho nhitng ngudi can cé dé thuc hién
nhiém vu. Can c6 bién phap bao vé anh toan dé dam
bao théng tin khdng bi tiét 16 cho nhitng ngudi khac.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Hiéu va tuan thu luat, chinh sach va thad tuc hién hanh
khi x( ly théng tin ca nhan. Quy dinh nay bao gdm cach
thire thu thap, s dung, lwu trir, chia sé va xéa thong tin.

= Néu vé tinh tiét 16 hodc nhan dwoc thdng tin ca nhan
ma khong dwoc Oy quyén, ban phéi bao cao ngay cho
V&n phong Quyén riéng tw ciia Howmet Aerospace
(privacy@howmet.com).

= Néu ban phat hién hanh vi vi pham quy dinh vé bao
mat, trong d6 mét ngudi nao dé cé dwoc quyén truy
cap trai phép vao thong tin ca nhan, hay bao cao ngay
v&i Van phong Quyén riéng tw ciia Howmet Aerospace
(privacy@howmet.com) va bd phan hé tro CNTT.

@ THONG TIN CA NHAN LA GI?

= Nhirng nhan vién ndo clia Howmet Aerospace cé tinh
tiét 16 hodc lam dung théng tin ca nhan déu phai chiu
trach nhiém va cé thé bi ky luat hodc phai chiu cac hinh
phat dan sy va hinh su.

To6i da nhan dwgre mot cuoc goi tie nha
cung cap yéu cau téi cho biét tén, chirc
danh, dia chi email ciia nhitng dong
nghiép thuéc bé phan cua t6i. Nha cung
cap nay muén mé réng chwong trinh

khuyén mai ban hang déc biét t&i nhivng

nhan vién nay. Téi cé nén dong y chia sé
théng tin nay cho nha cung cap dé khéng?

Khong. Thong tin vé& nhan vién clia ching ta
dworc coi la thong tin bao mat va chi dwoc
cung cap cho nhitng ngwdi dwoc phép biét.
Hay lién hé voi Van phong Quyen riéng tw
clia Howmet Aerospace trweac khi chia s
bét ky thong tin ndo lién quan dén nhan vién
hoac khach hang cta ching ta.

ﬂ Chinh séch vé Bao mat Di¥ liéu Ca nhan

Théng tin ca nhan gédm moi théng tin cé thé dung d& nhan dang mét ai d6. Vi du:

= Thong tin lién lac, nhw dia chi va sb dién thoai

= S6 nhan dang do chinh phi cap, nhw sé An sinh Xa hdi, sb

bao hiém ho&c sb trén béng l4i xe.

= Théng tin bdi thweéng, hd so' vé hiéu qua lam viéc va noi
dung trong cac tép ca nhan

= Théng tin y té, gidy xin nghi phép, tinh trang ghi danh nhan
phuc loi va yéu cau bdi thwdng

= Thé tin dung, thé ghi no va sb tai khoan ngan hang
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Tranh Giao dich Tay trong

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Mé&c du Howmet Aerospace c6 thé chia sé théng tin
v6i mot sd nhan vién dé ho hoan thanh cong viéc,
nhuwng khéng phai lic nao ching ta ciing cé thé cong
khai thong tin d6. Néu ban biét théng tin c6 kha nang
anh hudng dén gia ¢ phiéu hoac chirng khoan cla
Howmet Aerospace sau khi thdng tin d6 dwoc céng
khai, ttrc la ban dang sé& hiru thong tin ndi bd quan
trong. Mua ban théng tin ndi bdé quan trong hoac
chuyén théng tin nay cho ngudi khac dwoc coi 13 vi
pham chinh sach ciia Howmet Aerospace va c6 thé 1a
pham phap.

> THEO GIA TR CUA CHUNG TA

= Khi ban la nguoi trong ndi bd (nhan vién la ngudi
trong ndi bd) s& hiru thong tin ndi bd quan trong do,
thi ban khong dwgc mua hodc ban chirng khoan cla
Howmet Aerospace cho dén khi théng tin d6 dwoc
Howmet Aerospace céng bd ra cong chung.

= Khéng bao gi¢ dwgc mua ban chirng khoan clia bat ky
c6ng ty nao dua trén thong tin ndi bd quan trong vé cong
ty d6, ma ban c6 dwoc do lam viéc tai Howmet Aerospace
cho dén khi théng tin d6 dwoc chinh thire cong bd ra cong
chung.

= Khéng chia sé théng tin ndi bd quan trong véi bat ky ai
khac, bao gbm ca déng nghiép, thanh vién gia dinh hay
ban bé.

= Lam theo tat ca cac han dinh va huéng dan vé khong
cbng khai théng tin ndi bd ap dung khi giao dich chirng
khoan clia Howmet Aerospace.

= Tham khao y kién clia giam sat vién hoac Phong Phéap ly
ctia Howmet Aerospace néu ban c6 bt ky thac mac gi.

0 Chinh sach vé Giao dich Tay trong

T6i mudn mua co phiéu Howmet Aerospace

theo chwong trinh tiét kiém hoac chwong

trinh phuc loi khac cia Howmet Aerospace.
Quy téc vé giao dich tay trong cé ap dung
trong trwé&ng hop nay khong?

C6. Ban can than trong véi cac quy tac vé giao
dich tay trong bét ct khi nao ban mua hoac
ban chirng khoan clla Howmet Aerospace.
Ban chi c6 thé chuyén tién vao hoac ra quy co
phiéu ctia Howmet Aerospace trong chuong
trinh tiét kiem hoac chwong trinh phuc lgi khac
clia Howmet Aerospace néu ban khéng nam
gilr théng tin néi bé quan trong va khong co
han dinh vé khéng céng khai théng tin néi bo.

Duy tri S6 sach va Ho so
Chinh xac

&5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

H6 so chinh x&c gilp dwa ra nhirng quyét dinh kinh
doanh dung dan. Nha dau tw va cdng chung tin
twdng Howmet Aerospace sé sir dung va cung cap
théng tin chinh xac dé ho co thé dwa ra nhitng quyét
dinh sang subt. S sach, hd so va tai liéu ké toan
phai phan anh chinh xac moi giao dich va hoat dong,
va phai tuan tha luat, quy dinh va tiéu chuén hién
hanh, ciing nhw tuan thd S& Quan ly Tai chinh cla
Howmet Aerospace.

N
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> THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

Dam bao rang moi théng tin va hd so céng tdc ma ban
lap, xt ly va phé duyét déu chinh xac va day du, tuan
th dung luat, tiéu chuén va thd tuc hién hanh.

Khéng bao gi¢ dwoc nguy tao hé so hay cb gidu giém
ban chat thyc sw cta giao dich.

Khéng bao gi& dwoc cd né tranh céac tha tuc va bién
phap kiém soat ndi bd, ngay ca khi ban nghi viéc d6 vo
hai hay tiét kiém thoi gian.

Ludn hop tac véi ddi ngi kiém toan vién bén ngoai va
kiém toan vién ndi bo clia Howmet Aerospace va ludn
c®i mé&, trung thyc véi ho.

Khéng bao gi¢ dwoc gidu giém hay hiy bé bat ky hd
S0’ nao hong tranh phai tiét 16 trong cac vu kién phap ly
hoac vu kién cua chinh phu.

N&m rd cac chinh sach quan ly hd so va lich lwu trir hd
so ap dung déi véi hd so va thdng tin & moi dinh dang,
bao gdm ca ban cirng va ban dién tu.

Lam theo cac hwéng dan lwu trir gidy t& ctia Phong
Phap ly, chang han nhu gidy t& bat budc lwu triy trong
céac vu kién tung dang hoac sé dién ra va cac cudc
diéu tra ho&c kiém toan ctia chinh pha.

(M -0 soconeTic LG

Quan ly cua t6i da yéu cau téi van
chuyén don hang sém hon ngay ma
khach hang yéu cau. Ong néi viéc nay
sé giup chung toéi dap trng dwo'c muc
tiéu doanh s6 cho quy dé. Tiép tuc van

chuyén 16 hang cé dwgc khéng?

Khéng. Chung ta khéng ghi nhan nhieng
16 hang dwo'c van chuyén tredc ngay
khach hang yéu cau. Néu muén doi ngay
van chuyén, ching ta phai dwoc khach
hang cho phép béng vén ban. Néu quan Iy
cla ban nhét quyét xt Iy 16 hang d6, ban
khéng dwoc lam theo va phai lién lac ngay
v&i doi ngli hé tro duoc liét ké trong Bo
quy tac nay.

Thu tuc Bao cdao Hanh vi Gian lan

Chinh sach Chéng Tham nhiing

Sd Quan ly Tai chinh

Chinh sach Quan ly Tai chinh

Thu tuc Quan ly Tai chinh

Thong tin va tai liéu ban lap hoac s dung trong céng viéc duwgc
goi 14 hd so cong tac. Sé cai tai chinh cia Howmet Aerospace la
mét loai hd so cdng tac. Ngoai ra, hd so cdng tac con bao gém:

= B&o c&o san xuét va két qua kiém tho

= Ho so an toan

= B3ao cao chi tiéu

= Hoéa don

= Bang ghi lich biéu

= Nhiing trao déi qua email va thu thoai
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S dung Tai san va Nguodn tai nguyén cé Trach nhiém

€ KIM CHI NAM CUA CHUNG TA @ THONG TIN BAO MAT LA GI?

Mbi ngudi chung ta déu co trach nhiém bao vé tai sanclia g |a thong tin c6 thé c6 loi cho d6i thii canh tranh nhung

Howmet Aerospace—ciing nhw tai san va nguén lwc duoc lam tén hai Howmet Aerospace néu duoc tiét 16. Vi du:

ues le] eA un Bugyl éA oegq

cac doi tac kinh doanh uy thac cho ching ta. St dung tai = Théng tin v& c&c quy trinh san xu&t, de lidu k§ thuat va

san ciia Howmet Aerospace mot cach cé trach nhiém sé nghién ctru

gilip chang ta bién y twéng thanh ngudn tai nguyén gia = Théng tin thwong mai, chang han nhw théng tin khach
tri, canh tranh hiéu qua va gitr dwoc sw tin nhiém clia cac hang, gia ca, chwong trinh tiép thi

bén lién quan. Bo vé nhitng phat minh béng cong cu s& = Céac chwong trinh va chién lvgc dé xuét hogc hién dang

hvu tri tué thich hop s€ giup ching ta vwon Ién vj tri dirng LD e, (EID) e G i) I ol S2I Pl

dau trong thj tredng. = DU ligu tai chinh
= Thodng tin lién quan dén nhan vién

»> THEO GIA TR! CUA CHUNG TA = Moi thdng tin trén may tinh ctia Howmet Aerospace, bao gém ca
= Bao vé tAt ca tai san, bao gom thdng tin (dac biét 1a bi mat email, déu 1 tai sén clia Howmet Aerospace va sé khong duoc
thwong mai), dé khong bi trém, mét, héng hay bi lam dung. coi la théng tin riéng tw, ngoai trir dwo'c phap luat yéu cAu.
= Khong l&y hay dung tai san chung dé tw loi, hodc 1am loi cho = Khong bao gi¢’ dwoc yéu cau nhan vién méi cung cép thong
ngwdi khac khi chwa dwoc cho phép bang vén ban. tin bdo mat clia noi lam viéc trwdc day ctia nhan vién do.

= Cam két khong bao gi¢r stv dung tai sdn dé phuc vu cac muc

dich bat hop phap.
0 Chinh sach vé Bi mat Thwong mai

Dan nhan, phan loai, bdo mat, x& ly va hily théng tin bdo mat
dung quy dinh. Lién hé véi Phong Phap ly néu cé bat clr thac Tha tuc vé Bi mat Thwong mai

méac hay lo ngai nao lién quan dén viéc st dung tai san tri tué. N
yiongs 9 ?C St dung ' Chinh sach vé Bao mat Di¥ liéu Ca nhan

= Ton trong quyén sé hivu tri tué clia nhirng ngudi khac bang }
Thu tuc ve Thwong hiéu

céch tranh vi pham ban quyén

= Xin lwu y rdng ngay ca sau khi ban r&i Howmet Aerospace, Chinh sach vé Sir dung May tinh Pwoc chap
ban van phai tuan tha nghia vu vé bao mat; va phai tra lai tat thuan

ca thong tin cia Howmet Aerospace trwédc khi roi di.

CAN LUU TAM MOT SO QUY TAC SAU KHI BAN PUOC YEU CAU CUNG CAP

THONG TIN:
TIEP TUC va chia sé khi ban chic chan: DUNG LAI va yéu cau dwoc hwéng dan khi:
Do khong phai la thong tin bdo mat, nhay cdm hay doc Ban khong ré dé co phai la thong tin bao mat, nhay cdm
quyén hay ddc quyén khéng
Ddng nghiép tai Howmet Aerospace can théng tin d6 dé Théng tin d6 dwgc dan nhan hodc phan loai la théng tin
hoan thanh nhiém vu bdo mat

Quan ly ctia ban cho phép ban chia sé thong tin d6 va co
ky két hop ddng bao mat bat budc.
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Cam két moi Théng tin Céng khai déu

Chinh xac va Nhat quan

{} KIM CHIi NAM CUA CHUNG TA

La mot cong ty dai chung, Howmet Aerospace phai
tuan tha cac quy tac va hwéng dan lién quan dén viéc
cong khai tiét 16 thong tin. Ching ta truyén dat thong
tin v&i cac ¢d déng, cac nha phan tich chirng khoan
va céc phwong tién truyén théng mét cach hop ly...,
tranh tiét 16 co chon loc cé thé tao loi thé bat cong cho
bat ky bén nao. Chi nhitng ca nhan dwoc chi dinh moi
dwoc phép dai dién cho Howmet Aerospace.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Xem xét cac yéu cau truyén thdng va cau héi clia nha
dAu tw, cong ddng tai chinh, dai dién ban Truy&n théng
Doanh nghiép hay Quan hé Cé déng.

= Tranh nhirng phat biéu cho thdy hodc c6 vé cho thay
ban dang thay mat cho Howmet Aerospace.

= Trwéc khi ddng y tham gia vao mét hoi thdo thwong
mai nao do hay dong gop y kién cho céac bai viét da
coéng bd, hay xin phé duyét cia quan ly, Phong Quan
hé Déi ngoai, va trong mét sb trworng hop phai xin phé
duyét tir Phong Phap ly cia Howmet Aerospace.

Téi qua, tdi da phat hién thay cé théng

tin khéng chinh xac vé cac chwong trinh
va trién vong cia Howmet Aerospace
trong cac bai dang trén web. Téi c6 thé
phan héi va chinh stra lai théng tin dé
khoéng?

Khong. Ban khéng nén phan hoi, tree khi
ban dwoc Gy quyén ré rang thay mat cho
Howmet Aerospace. Thay vao do, hay
trinh bai dang Ién quan ly, Phong Quan
hé Déi ngoai, hay Phong Phéap ly cta
Howmet Aerospace.

0 Chinh séach vé Trao déi théng tin

Tai chinh
Chinh sach vé Phwong tién Truyén
thong Xa hoi

0 SU DUNG PHUONG TIEN TRUYEN THONG XA HOI CO TRACH NHIEM

C4c nhan vién clia Howmet Aerospace c¢é trach nhiém st dung hiéu biét théng thwéng va tuan tha cac Gia tri cia

Howmet Aerospace khi st dung phuong tién truyén thong x& hoi. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac bai dang vé

hoat déng kinh doanh, nhan sw, khach hang, nha cung cép, dbi tac va cac bén lién quan khac hodc cac hoat dong

khac clia Howmet Aerospace.

= Poc va lam theo Chinh sach vé Phwong tién Truyén thdng Xa hoi ciia Howmet Aerospace.

= Xin lwu y réng Chinh sach vé Phwong tién Truyén théng Xa hoi nay ap dung trong moi trwdng hop béat ké ban st

dung tai khoan va thiét bj clia Howmet Aerospace hay cua riéng ban.

= Chinh sach vé quyén riéng tw khoé ap dung trong pham vi phuong tién truyén théng xa hdi—béi moi ngudi cé thé

sao chép, in, chuyén tiép hodc lwu trir cac bai dang.

= Bao cdo nhirng bai d&ng hoadc hoat dong truc tuyén lién quan dén Howmet Aerospace ma ban nghi rang khéng phu

hop hodc khong theo Gia tri va/hodc chinh sach ctia chung ta.
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Nang cao Trach nhiém cua Bao vé Moi tredng

Céng ty dbi véi Xa hoi

€5 KIM CHI NAM CUA CHUNG TA

Cho du Howmet Aerospace hoat dong & b4t cr noi
dau, thi muc tiéu cta chung ta van phai la tao duwoc
tac dong tich cwe dang k& dén nhan vién, ciing nhw
cdng ddng tai noi ching ta hoat déng. D6 1a théng
qua ddi thoai c&i mé véi nhiéu bén lién quan trong
cong déng, bang sw ton trong, tin cay, va tinh than
lwu tm sau sac dén nhan quyén, co héi kinh té va
mai trwong tw nhién dé cé thé dwoc cong dong xa
hoi noi d6 chap nhan.

B THEO GIA TRI CUA CHUNG TA

= Tén trong cac quy chuan va phong tuc dia phwong tai
céng